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2. LEGENDA
PA Pubblica Amministrazione
SA Stazione Appaltante
OE Operatore Economico
AQ Accordo Quadro
PCP Piattaforma Contratti Pubblici di ANAC
OEPV Offerta economicamente piu vantaggiosa
PPB Prezzo piu basso (minor prezzo)
RTI Raggruppamento temporaneo di imprese
RUP Responsabile Unico di Progetto
PDA Procedura di aggiudicazione
SDA Sistema Dinamico di Acquisizione
RDO Richiesta di Offerta
oD Ordini Diretti
RC Rilanci Competitivi
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2.1.1.

INTRODUZIONE

Il presente manuale e dedicato agli utenti abilitati a gestire gli Accordi Quadro (di seguito AQ) centralizzati sulla

piattaforma.

Le funzionalita di seguito descritte, che consentono I'attivazione, la parametrizzazione e la gestione di accordi quadri
con o senza successivi rilanci competitivi, richiedono I’attivazione di uno specifico profilo in capo all’utente abilitato
alla gestione degli AQ. Gli altri Enti non sono abilitati alla configurazione di tali AQ.

Di seguito una scheda che riassume il flusso attivabile sulla piattaforma:

Aggiudicazione Graduatoria Completamento
Lotto1 Aggiudicazione Info AQ
Procedura Aggiudicazione Graduatoria Completamento
istitutiva Lotto2 Aggiudicazione Info AQ
| | Aggiudicazione Graduatoria Completamento
Lotto n Aggiudicazione Info AQ
2.1.2. CONFIGURAZIONE DELLA GARA ISTITUTIVA

Per prima cosa, per poter attivare e configurare un AQ, con o senza successivi rilanci competitivi, € necessario
configurare, gestire ed aggiudicare la gara istitutiva.

La configurazione di una gara istitutiva di AQ avviene con le modalita descritte nei successivi paragrafi.
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2.1.3. CONFIGURAZIONE STANDARD DELLA GARA ISTITUTIVA

Per prima cosa |'utente — appositamente profilato — deve accedere al gruppo funzionale Gestione Accordi Quadro,
selezionando la funzionalita Elenco Accordi Quadro.

EErETITm

Albo Servizi
Ingegneria e
Architettura

Elenco Accordi Quadro

Gestione .
Accordi Quadro Consultazione Accordo

Quadro

Procedure di
gara

Documenti in
Approvazione

FIGURA 1 - ELENCO ACCORDI QUADRO

Viene proposta quindi all’utente una pagina riepilogativa di tutte gare istitutive di AQ alle quali I'utente é abilitato
ad accedere.

La pagina presenta in alto un’area per ricercare procedure attraverso appositi filtri, 'elenco delle procedure in
tabella ed alcuni comandi:

e Nuova Procedura: per creare una nuova gara istitutiva di AQ;
e  Elimina: per rimuovere procedure ancora in lavorazione;

e (Copia: per copiare una gara istitutiva di AQ presente in elenco;
e  Stampa: per stampare |'elenco

e  Esporta in xlIs: per esportare I'elenco

e Seleziona: per attivare/disattivare selezioni multiple rapidamente
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~ FILTRI DI RICERCA
Registro di Sistema Appalto Verde Tipo di Procedura
Seleziona v Seleziona v
Nome Appalto Sociale Stato Trasferimento
Seleziona v Seleziona v
Oggetto Id Appalto ANAC
i
cos
Nuova Procedura Elimina Copia Stampa Esportain xis Seleziona
Numero Righe: 15
Pagina 1w dil e o Righe per pagina 50 v
Azioni | Registro di Sistema Nome QOggetto Rispondere entroil | Importo Appalto | N. Offerte/Risposte Ricevute = Numero Quesiti Ricevuti = Documento pubblicato | Stato Tipo di Procedura
oQ AQP2.16.Test | AQP216.Test| 100006 11:00 2.250,000,00 0 In lavorazione Aperta
manuale manuale
FORMAZIONE
FORMAZIONE - AQ SERVIZI -
— Accordo e

£

FIGURA 2 - ELENCO PROCEDURE

Cliccare su Nuova Procedura per avviare la configurazione.

La configurazione della procedura segue le stesse regole previste per la configurazione delle gare telematiche;

pertanto, si rimanda al manuale dedicato per maggiori informazioni di dettaglio.

Il documento di configurazione presenta tuttavia alcune particolarita rispetto ad una gara standard, di seguito

descritte.

Sezione Testata

Nell’area dei Termini viene richiesto di indicare anche data ed ora di Termine Accordo Quadro.

Nell’area Criteri viene richiesto di indicare:

Tipo di Accordo Quadro: consente di scegliere tra:

o Mono Round: le SA potranno attivare solo Ordini Diretti;

o  Multi Round: le SA potranno attivare solo Rilanci Competitivi;

o Misto: le SA potranno attivare sia Ordini Diretti che Rilanci Competitivi.

Gestione Quote: consente di scegliere tra:

o Senza Quote: non sono previste quote da riservare per gli Enti Abilitati. L'AQ puo essere

aperto a tutte le SA oppure solo a quelle indicate nella sezione Enti Aderenti.

o QuotediIniziativa: Sono previste quote da riservare agli Enti Abilitati. Il Gestore definisce

le quote per ciascun Ente abilitato nella sezione Enti Aderenti;
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o Quote Richieste: Sono previste quote da riservare agli Enti Abilitati. Ciascuna SA puo
chiedere I'abilitazione al Gestore tramite apposita funzionalita. Il Gestore potra approvare
o respingere la richiesta e definire le quote.

Nell’area Parametri viene richiesto di definire:

e Richiesta Autorizzazione: 'informazione del tipo si/no, consente al gestore dell’AQ di definire se

per I'accordo quadro sara obbligatorio effettuare una richiesta di abilitazione da parte delle singole
SA;

e Blocca Criteri Ereditati: I'informazione del tipo si/no consente al gestore dell’AQ di definire se nei
rilanci competitivi la singola SA & obbligata o meno ad includere i criteri tecnici impostati nell’ AQ

*Criterio Valutazione *Criterio Formulazione Offerta Economica “*Conformita Richiesta Campionatura
Offerta economicamente pili va.. v Prezzo v no v no v
*Tipo Accordo Quadro “Gestione Quote

“Tipo Aggiudicazione

Misto v Senza Quote v Multi Fornitore v

CRITERI ANOMALIA

*Calcolo Anomalia *Attestazione di Partecipazione

Seleziona v no

Per definire il calcolo dellanomalia € necessario selezionare i
campi tipo appalfo, tipo gara e criterio di aggiudicazione gara

PARAMETRI

*Evidenza Pubblica & *Richiesta Quesito ® *Richiesta Firma &

si si si

“*Destinatari Notifica Numero massimo lotti offerti Richiesta terna subappalto Blocca Criteri Ereditati

chi ha inviato Quesito / Risposta v seleziona v si

*Richiesta Autorizzazione
no v

*Visualizza Notifiche

FIGURA 3 - CRITERI E PARAMETRI

Sezione Interoperabilita

La sezione potrebbe subire variazioni a seconda delle modifiche apportate da ANAC alle regole tecniche. La sezione
€ uguale per tutte le procedure della stessa tipologia (aperte, ristrette, negoziate ecc.), ma in questo caso alcuni
parametri sono vincolati (ad esempio non & possibile indicare che NON si tratta di Accordo Quadro).

Sezione Criteri di Valutazione

Oltre ai parametri standard, & possibile specificare:

e % Ordini Diretti: (solo per Tipologia Lotto= Misto) la piattaforma consentira alle SA di attivare
Ordini Diretti entro e non oltre la percentuale indicata, rispetto al valore massimo spendibile lotto.
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® % Rilanci Competitivi: (solo per Tipologia Lotto= Misto) la piattaforma consentira alle SA di attivare
Rilanci Competitivi entro e non oltre la percentuale indicata, rispetto al valore massimo spendibile
lotto.

' Testata Interoperabilita Atti Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti

PERCENTUALI ORDINI DIRETTI E RILANCI COMPETITIVI

% Ordini Diretti % Rilanci Competitivi

FIGURA 4 - PERCENTUALI OD E RILANCI

e Regole per l'ereditarieta dei punteggi tecnici nei Rilanci Competitivi, (solo per gare OEPV)
specificando:

o % Minima (Ereditarieta punteggio tecnico AQ): consente di indicare la % di punteggio
tecnico minima che ciascun OE ereditera nel rilancio competitivo a partire dalla gara
istitutiva. Se il campo e popolato, le Stazioni Appaltanti non potranno indicare una
percentuale di ereditarieta inferiore nei successivi rilanci competitivi;

o % Massima (Ereditarieta punteggio tecnico AQ): consente di indicare la % di punteggio
tecnico massima che ciascun OE ereditera nel rilancio competitivo a partire dalla gara
istitutiva. Se il campo e popolato, le Stazioni Appaltanti non potranno indicare una
percentuale di ereditarieta superiore nei successivi rilanci competitivi;

Ad esempio, selezionando % Minima=20 e % Massima=60, le SA che vorranno attivare rilanci
competitivi dovranno necessariamente impostare un punteggio tecnico importato dalla gara
istitutiva compreso tra 20 e 60.

REGOLE PER L'EREDITARIETA DEL PUNTEGGIO TECNICO NEI RILANCI COMPETITIVI

Minima percentuale ereditabile Massima percentuale ereditabile

0,00 0,00

FIGURA 5 - REGOLE PER EREDITARIETA DEL PT
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Sezione Enti Aderenti
Una volta pubblicato I’Accordo Quadro, solo se questo & stato definito senza quote o con quote richieste, il gestore

dell’AQ potra limitare la visibilita di quest’ultimo ad un determinato insieme di stazioni appaltanti.

L'operazione avviene attraverso la funzione Modifica Bando, nella quale & stata integrata la possibilita di manutenere
la lista degli enti

Testata Oggetto  Atti Informazioni Tecniche Riferimenti Note I: |: ) Cronologia

Aggiungi Seleziona Tipologia Struttura

Elimina | Eliminato Ente
si LY AZIENDA REGIOMALE DELLA SALUTE REGIOME SARDEGMNA
Seleziona L AZIENDA SOCIO SAMITARIA LOCALE N. 3 DI NUORO

FIGURA 6: MODIFICA BANDO — SEZIONE ENTI ADERENTI
In questa sezione € possibile sia inserire nuovi enti sia eliminare quelli gia presenti.

Una volta che I'ente & presente nella lista degli enti aderenti potra avere la visibilita dell’AQ.

2.2. CONFIGURAZIONE ALTERNATIVA DELLA GARA ISTITUTIVA

In alternativa a quanto descritto nel capitolo 2.1.2, in via eccezionale e solo qualora si sia erroneamente gia

pubblicata la gara istitutiva tramite le procedure ordinarie dal gruppo funzionale Procedure di Gara, & possibile
definire la gara istitutiva dell’AQ come un’ordinaria procedura, inserendo ex-post le informazioni mancanti relative
all’Accordo Quadro.

In particolare, si potranno attivare AQ a partire da gare standard, solo a condizione che siano state impostate:
e In Testata, come Tipo di Aggiudicazione la voce Multi Fornitore;
e In Interoperabilita, alla voce Si tratta di un Accordo Quadro (BT-765)? alternativamente:

o Accordo Quadro, con riapertura della gara
o Accordo Quadro, parzialmente senza riapertura della gara e parzialmente con riapertura della
gara
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IO

*Prestazioni comprese *Servizio pubblico locale

Sola esecuzione v no v

*Modalita acquisizione

Acquisto v
*Motivo collegamento CIG collegato Motivazione richiesta CIG
No, nessuna ipotesi di collegament - -
*Tipo di finanziamento *Importo finanziamento
Fondi di bilancio dell'amministrazio - 10000000
*Si tratta di un accordo quadro (BT-765)? *£ coinvolto un sistema dinamico di *Viene utilizzata un‘asta elettronica (BT-767)?

(BT-766-Lot)?

Accordo quadro, parzialmente s.. v no v

Nessun sistema dinamico di aca.. v

Seleziona
Nessun accordo quadro
Accordo quadro, senza riapertura della gara

Accordo quadro, con riapertura della gara

Accordo quadro, parzialmente senza riapertura della gara e parzialmente con riapertura della gara
Seleziona v

FIGURA 7 - SI TRATTA DI ACCORDO QUADRO

La procedura andra configurata, con riferimento a tutti gli altri parametri, come una normale procedura telematica.
Si rimanda pertanto al Manuale SA | Indizione Procedura di gara/Appalto Specifico per maggiori dettagli.

Poiché la gara standard non prevede parametri specifici relativi all’AQ, come descritto nel successivo 2.5, verra
richiesto post aggiudicazione all’'utente di specificarli tramite apposita funzionalita.

La fase di apertura delle buste ed esame delle offerte — al netto di quanto descritto nel prossimo paragrafo - segue
le regole standard descritte nel Manuale SA | Procedura di Aggiudicazione.

2.3. ATTIVAZIONE DELL’AQ

2.4. GRADUATORIA AGGIUDICAZIONE

A partire dal momento in cui almeno uno dei lotti di cui si compone la procedura istitutiva passa in stato di Proposta
Aggiudicazione, si attiva il comando Graduatoria Aggiudicazione. Tale funzionalita € la stessa disponibile per
I'attivazione di Convenzioni che prevedono la multi-aggiudicazione ed ha lo scopo di definire in piattaforma:

e  Gli OE aggiudicatari;
e Lerelative quote di aggiudicazione (% Assegnata);

e LImporto Aggiudicato in Convenzione, ovvero il massimo spendibile per I'intero AQ/Convenzione
che discendera dal lotto in oggetto.

Accedere alla Graduatoria Aggiudicazione attraverso |'apposito comando:

10
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SeTVIZTO TeTeTT IO T T O T TTUCTUUTE UT gaTa T VATU Tz IO AT TTOCTUUT O ToTTe" TTTATe TOTO" -

Riepilogo Finale Lotto

Apertura Buste Tabella Riepilogo Punteggi Comunicazioni Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio Offerta Migliorativa

Termina Off. Migliorativa I Graduatoria Aggiudicazione I Decadenza Termine Controlli di Aggiudicazione Ripristina Fase Crea Verbale Esporta Riepilogo

Scarica Allegati Completamento Info AQ Chiudi

ESTREMI DELLA GARA

Registro di Sistema Bando

PENN2326.24

FIGURA 8 - GRADUATORIA AGGIUDICAZIONE

La piattaforma consente di gestire queste due configurazioni per gli Accordi Quadro:

e Opzione a) per quote — le quote sono suddivise tra gli aggiudicatari in modo che la somma di tutte
le quote sia pari a 100%;

e Opzione b) massimo spendibile — viene assegnato il 100% a tutti gli aggiudicatari, per cui i rilanci
possono essere richiesti ed aggiudicati a qualunque aggiudicatario, sempre pero nei limiti
dell'importo massimo spendibile

Per procedere con I’aggiudicazione, cliccare sul comando Conferma.

ESTREMI DEL LOTTO
Numero Lotto CIG Descrizione
3 100D08F312 LOTTO 3
Base d'Asta Lotto
500.000,00
*Importo Aggiudicato in Convenzione *Utilizzo AQ
5.000.000,00 b. massimo spendibile v
Lista Offerte Lotto
Fornitore Rank Sorteggio = % Assegnata Valore Offerta
AS_Aziendatest | 1 100,00 420.000,00
AF Soluzioni test | 2 100,00 450.000,00

FIGURA 9 - GRADUATORIA AGGIUDICAZIONE (2)
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2.5. COMPLETAMENTO INFO AQ

Il presente paragrafo riguarda solo |'ipotesi — eccezionale - di gara istitutiva di AQ pubblicata tramite Procedure di

Gara (vedi capitolo 2.2). La funzionalita serve per integrare i dati dell’AQ che non sono stati preventivamente inseriti

in gara e si attiva solo in questo caso.

Per le gare istitutive create invece tramite gruppo funzionale Accordi Quadro, tali informazioni sono state gia
richieste al RUP (vedi par. 2.1.2)

Una volta che per il lotto di interesse e stata confermata la Graduatoria Aggiudicazione, sara possibile accedere al
Completamento Info AQ per il lotto specifico:

Apertura Buste Tabella Riepilogo Punteggi Comunicazioni Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio Offerta Migliorativa

Termina Off. Migliorativa Graduatoria Aggiudicazione Decadenza Termine Controlli di Aggiudicazione Ripristina Fase Crea Verbale Esporta Riepilogo

Scarica Allegati I Completamento Info AQ I Chiudi

ESTREMI DELLA GARA

Registro di Sistema Bando

PE002276-24

FIGURA 10 - COMPLETAMENTO INFO AQ

La funzione di Completamento AQ e disponibile solo a seguito dell’aggiudicazione definitiva del lotto di interesse.

La pagina si compone di una Testata con i dati importati dalle fasi precedenti (eventualmente collassabile per una
lettura piu agevole), e di alcuni parametri per quali viene richiesta la compilazione. In particolare, viene riportato:

e |l Valore massimo spendibile lotto, importato dalla Graduatoria Aggiudicazione (non modificabile);

e La Data Scadenza Accordo Quadro, con relativa ora. Il valore sara compilato solo per il primo lotto
per il quale si sta completando il form, mentre verra riportato automaticamente su tutti gli altri
lotti non modificabile;

e LaTipologia Lotto, scegliendo tra:
o Mono Round: le SA potranno attivare solo Ordini Diretti;
o  Multi Round: le SA potranno attivare solo Rilanci Competitivi;
o Misto: le SA potranno attivare sia Ordini Diretti che Rilanci Competitivi.

e % Minima (Ereditarieta punteggio tecnico AQ) (solo per gare OEPV): consente di indicare la % di
punteggio tecnico minima che ciascun OE ereditera nel rilancio competitivo a partire dalla gara
istitutiva. Se il campo & popolato, le Stazioni Appaltanti non potranno indicare una percentuale di
ereditarieta inferiore nei successivi rilanci competitivi;

e % Massima (Ereditarieta punteggio tecnico AQ) (solo per gare OEPV): consente di indicare la % di
punteggio tecnico massima che ciascun OE ereditera nel rilancio competitivo a partire dalla gara
istitutiva. Se il campo e popolato, le Stazioni Appaltanti non potranno indicare una percentuale di
ereditarieta superiore nei successivi rilanci competitivi;
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Ad esempio, selezionando % Minima=20 e % Massima=60, le SA che vorranno attivare rilanci competitivi
dovranno necessariamente impostare un punteggio tecnico importato dalla gara istitutiva compreso tra
20 e 60.

e % Ordini Diretti: (solo per Tipologia Lotto= Misto) la piattaforma consentira alle SA di attivare
Ordini Diretti entro e non oltre la percentuale indicata, rispetto al valore massimo spendibile lotto.

e % Rilanci Competitivi: (solo per Tipologia Lotto= Misto) la piattaforma consentira alle SA di attivare
Rilanci Competitivi entro e non oltre la percentuale indicata, rispetto al valore massimo spendibile
lotto.

e Elenco partecipanti: non modificabile, riporta tutti gli aggiudicatari identificati in Graduatoria
Aggiudicazione con il relativo punteggio tecnico assegnato nella gara istitutiva. Se la sezione
appare vuota, vuol dire che lo stato del lotto non & ancora in Aggiudicato definitivamente.
Procedere quindi con la comunicazione di esito definitivo.

Compilare il documento ed al termine cliccare su Salva se si intende solo salvare i dati inseriti e su Conferma se si
intende chiudere il documento e renderlo definitivo e non piu modificabile.

Completamento Info AQ

Salva Conferma  Annulla  Chiudi

* | campi obbligatori sono indicati in grassetto

TESTATA

Numero Righe: 3

Pagina: 1 v di1 )
ELENCO PARTECIPANTI
Fornitore Punteggio Tecnico
RTI TEAMSYSTEM S.PA - Ma-Se Srl 3500
AS_Azienda test 64,00
Fornitore Test 50,00

“Valore massimo spendibile lotto “Data Scadenza Accordo Quadro “Tipologia Lotto
430.000,00 L mm ss 00 Muiti Round v
% Minima (Ereditarieta punteggio tecnico AQ) % Massima (Ereditarieta punteggio tecnico AQ)
% Ordini Dirett % Rilanci Competitivi
0,00 100,00

FIGURA 11 - COMPLETAMENTO INFO AQ (2)

Ciascun documento di Completamento Info AQ, sia che sia stato semplicemente salvato, sia che sia stato confermato,
e disponibile all’interno della Procedura di Aggiudicazione, nella sezione Documenti.
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Testata Commissioni Sedutedigara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Cronologia PCP
Elimina Seleziona
Apri  Documento Registro di Sistema = Titolo documento Data Data invio Stato
Ol Comunicazione PE002284-24 Comunicazione Di Verifica Amministrativa 20/12/200411:47:07 | 20/12/202411:4728 ™2
0| Graduatoria Aggiudicazione | ey 00,94 Graduatoria Aggiudicazione - Lotto 1 20/12/202411:55:42 | 20/12/202411:5810 | COMTErMmat©
0 Completamento Info AQ SERVIZI APPLICATIVI IN AMBITO SANITA 29/12/2024 11:58:29 nvalidato
0| . Comunicazione PE002293-24 Esito Definitivo 20112/20241207:33 | 29122024 120012 "™V

FIGURA 12 - DOCUMENTI

Con la conferma del documento, per il lotto di riferimento le singole Stazioni Appaltanti abilitate (tramite gli utenti
interni appositamente abilitati) potranno creare dei rilanci competitivi, secondo le indicazioni disponibili nel manuale
dedicato Manuale SA | Indizione di rilanci competitivi da Accordo Quadro.

2.6. ABILITAZIONE AQ

Abilitazione del CIG
Al completamento dell’attivazione dell’Accordo quadro il gestore dell’AQ trovera il comando Attiva CIG AQ nel menu

Funzioni dello specifico accordo quadro.
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gl

Modifica Bando

Rettifica

Revoca Lotto
Revoca

Proroga
Sospensione Gara
Ripristino Gara
Sostituzione RUP
Riammissione Offerta
Assegna a

Attiva CIG AQ
Gestione Quote

Esportazione Fascicolo

FIGURA 13 - ATTIVA CIG AQ

Con questa azione il Gestore sancisce la disponibilita dei CIG alle Stazioni appaltanti (tutte o solo quelle abilitate, a

seconda della configurazione adottata). Al click sul comando il sistema mostra la seguente maschera:

Attiva CIG Accordo Quadro

Salva  Conferma  Disatiiva CIG Precedentz  Stampa  Chiudi

& Campo non editabile

compiatore “Titolo documento Fascicolo di Sistems @ Regito i Sisteme &
Mario Rossi FEDD0S43

Data invio Fase ®

in lavorazione

“Oggetto
I Simulazione AQ P2_16 ChangeLog 6 senza guote e senza autorizzazioni

‘LotioCiG Descrizions Lomio &

1-1012490785 Valore Accorso Quadro B Importo Speso @ Resiouo Accords QUAITO @

31712/2030 00:00

Lista Allegati

Aggiungi Allegata

FIGURA 14 - ATTIVA CIG AQ (2)

Qui l'utente potra selezionare:
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e llcig che vuole attivare selezionando il lotto dal Lotto-CIG (i cig visualizzati sono quelli per i quali la fase di
valutazione si & conclusa)

e Eventuali allegati, che saranno visibili agli enti che aderiranno all’AQ nella sezione VADEMECUM (vedi

paragrafo Elenco Accordo Quadro)

In questa maschera saranno resi successivamente visibili anche I'importo Speso e il Residuo dell’accordo quadro.

Una volta confermata I'operazione, il CIG sara visibile (a tutti o ai soli Enti Abilitati) dal gruppo funzionale Rilanci
Competitivi e Ordini Diretti su AQ.

Nel caso si ritenga necessario togliere visibilita e/o bloccare ’AQ, & disponibile il comando Disattiva CIG dal menu

Funzioni.

Tutti i documenti di attivazione saranno storicizzati nella sezione Documenti dell’accordo quadro.

Gestione Quote di Iniziativa
Nel caso di AQ impostato con Gestione Quote pari a Quote di Iniziativa, come avviene per le convenzioni, il Gestore

potra assegnare delle quote economiche alle singole SA.

L’operazione sara possibile attraverso il comando Gestione Quote del menu Funzioni dello specifico accordo quadro.
Al clic sul comando il sistema mostrera il seguente documento di allocazione:

Allocazione per Accondo Quadro

250000 214850000

ilanci (OEPV & Puntaggio aracitsto) del 19 Febbraic <on quots & misiatia & ncsiests autorissasians -

a0 s7o0000

Elenco quote per lotto

Aggung letis

Eimina | Numewlotio | 08
1| moessrac: V1IN ANEITG SANITA #7.00000 Erory 790080 Toem

2| measeass V1 4 AMBITI NOW SANITARI | 450.000.08 o0 1000000 1000050

Lista Allegati Quota

Aggiung| Allegaio

FIGURA 15 - ALLOCAZIONE QUOTE

In questo documento 'utente potra inserire:

e L’ente (attraverso il comando Seleziona Ente) per il quale intende assegnare la quota
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e |l/ilotto/i su cui si intende assegnare le quote
e L’importo della quota assegnata.

Cliccare su Invia per confermare. Nel caso di superamento della quota ad esso riservata, I'Ente verra bloccato con
un messaggio all’atto del rilancio competitivo e/o dell’ordine diretto.

Gestione Quote Richieste
Nel caso in cui I’AQ sia stato definito con Quote Richieste, la singola SA avra la possibilita di effettuare una richiesta

di allocazione quote su uno specifico lotto dell’Accordo Quadro tramite apposita funzionalita.

Il Gestore dell’AQ visualizzera I'elenco delle richieste in Gestione Accordi Quadro -> Richieste di allocazione in

Azioni | Statn Statn Richiesta | Ente o6 Registro di Sistema (uata | Importo Allocato | Data invia Oggetia Acconto Quadm I Valore Lot Residun CIG
OQ | invste In appravaziens | ASLN 1 ID0E35ERST | PEOO2116-25 21/11/202509:23:14 | Il Simulazione AQ P2_16 con Rilanci (DEFY senza ... | PEDDD292-25 28000000 430.000,00 435.000.00

FIGURA 16 - ELENCO RICHIESTA ALLOCAZIONE IN APPROVAZIONE

Accedendo alla singola richiesta, I'utente potra approvare o meno la richiesta (attraverso i comandi presenti nella
toolbar) modificando eventualmente I'importo ed inserendo una data di scadenza.

Richiesta allocazione per (G accordo quadro

£ SETEN
ESTRUTTORE &

Era Richiodama 7

InnovaPuglia Sp.A.

Imporss Bchiesro ¢ Ampar Allcats Omtn scasenzs

FIGURA 17 - RICHIESTA ALLOCAZIONE IN APPROVAZIONE

In caso di non approvazione, & necessario inserire una motivazione.

Abilitazioni al rilancio/ordine
Nel caso in cui I'AQ & stato impostato con Richiesta autorizzazione, la SA per usufruirne dovra richiedere

I'autorizzazione tramite apposita funzionalita.

Il gestore dell’AQ visualizzera I'elenco delle richieste accedendo a Gestione Accordi Quadro - Abilitazione
Rilanci/Ordini.

17

Via Pietro Metastasio, 25/29 - 80125 Napoli — https://gare.regione.campania.it
E-mail: centraleacquisti@regione.campania.it — PEC: centraleacquisti@pec.regione.campania.it



https://gare.regione.campania.it/
mailto:centraleacquisti@regione.campania.it
mailto:centraleacquisti@pec.regione.campania.it

“ Giunta Regionale della Campania
UFFICIO SPECIALE APPALTI — CENTRALE DI COMMITTENZA REGIONALE
mmmmmm Direzione Generale —302.00.00

|REGIONE CAMPANIA

Accedendo alla singola richiesta (icona lente), I'utente potra approvare o meno la richiesta, attraverso i comandi
presenti nella toolbar.

Abilitazioni Rilancio/Ordine

Salva Invia Approva Non approva Stampa Esporta in Excel Chiudi

FIGURA 18 - ABILITAZIONE RILANCIO/ORDINE

2.7. MONITORAGGIO AQ PER IL GESTORE

° Il gestore ha inoltre la possibilita di monitorare I'avanzamento dei diversi Accordi Quadro presenti in
piattaforma accedendo al gruppo funzionale Gestione Accordi Quadro, funzionalita Report Avanzamento Accordi
Quadero.

Consultazione Accordo
Quadro

Documenti in
Approvazione

Abllitazioni Rilanci/Ordini

Richieste di allocazione

Quesiti da Evadere

Quesiti Lavorati

Quesiti Evasi

Valutazione Gare

Report Avanzamento
Accordi Quadro

FIGURA 19: AVANZAMENTO ACCORDO QUADRO

. Accedendo alla specifica funzionalita, verra visualizzata una pagina di dettaglio contenente una tabella con
I’elenco di tutti gli AQ attualmente attivi. Per ciascun AQ sono riportate informazioni di sintesi utili al monitoraggio
dello stato di avanzamento quali Registro AQ, Descrizione AQ, Tipo AQ, Importo Appalto AQ (Procedura di Gara),
Importo Aggiudicato AQ (Somma Importi Aggiudicati dei singoli lotti), Importo totale riservato RC (calcolato sulla
base della % riservata RC ai singoli lotti), Importo totale riservato OD (calcolato sulla base della % riservata OD ai
singoli lotti), N.ro RC, Importo totale utilizzato RC, % utilizzata RC, Importo Residuo RC, % Residua RC, N.ro OD,
Importo totale utilizzato OD, % utilizzato OD, Importo Residuo OD, % Residua OD.

Via Pietro Metastasio, 25/29 - 80125 Napoli — https://gare.regione.campania.it
E-mail: centraleacquisti@regione.campania.it — PEC: centraleacquisti@pec.regione.campania.it

18


https://gare.regione.campania.it/
mailto:centraleacquisti@regione.campania.it
mailto:centraleacquisti@pec.regione.campania.it

m Giunta Regionale della Campania
UFFICIO SPECIALE APPALTI — CENTRALE DI COMMITTENZA REGIONALE
mmmmmm Direzione Generale — 302.00.00

|REGIONE CAMPANIA

Per consultare il dettaglio del report relativo ad uno specifico AQ, & necessario selezionare I'apposita icona a forma
di lente presente all'interno della tabella.

212034500 170036500 9030500 2034500
0050000 9024500

FIGURA 20: AVANZAMENTO ACCORDO QUADRO

A seguito della selezione, si accede alla pagina di dettaglio Visualizzazione Dettaglio Report, in cui, nella parte
superiore della schermata sono riportate una serie di informazioni generiche relative all’AQ, ed eventuali
informazioni relative ai RC ed OD, compilate automaticamente dal sistema quali Registro AQ, Descrizione AQ, Tipo
AQ, Importo Appalto AQ (Procedura di Gara), Importo Aggiudicato AQ (Somma Importi Aggiudicati dei singoli lotti),
Importo riservato RC, Importo riservato OD.

Visualizzazione Dettaglio Report

Stampa  EsportainExcel  Chiudi

Gampo non editabile

Registro AQ Descrizione AQ Tipo AQ Imparto Appalto AQ
PE001332-25 Test Accordo Quadro Standard 20,000,00

Importo Aggiudicato AQ Importo riservato RC Importo riservato OD

20.000,00

FIGURA 21: DETTAGLIO AVANZAMENTO ACCORDO QUADRO

A seguire sono presenti due sezioni: Lotti ed Enti.

La sezione Lotti presenta una tabella con I’elenco di tutti i lotti associati all’AQ selezionato e relative informazioni di
monitoraggio quali Numero Lotto, Descrizione Lotto, CIG, Importo Appalto CIG (Procedura di Gara - Lotto), Importo
Aggiudicato CIG (Importo aggiudicazione singolo lotto), Importo riservato RC, % riservata RC, Importo riservato OD,
% riservata OD, N.ro RC, Importo utilizzato RC, % utilizzata RC, Importo Residuo RC, % Residua RC, N.ro OD, Importo
utilizzato OD, % utilizzato OD, Importo Residuo OD, % Residua OD. Dunque, presenta tutte informazioni relative ai
singoli CIG dello specifico AQ.

Per visualizzare il dettaglio di un singolo lotto e necessario selezionare I'icona a forma di lente corrispondente. In
guesto modo e possibile consultare tutte le informazioni di dettaglio relative al singolo lotto, organizzate per ciascun
Ente utilizzatore nell’ambito dell’AQ di riferimento.
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Stampa  Esportain Excel  Chiudi
Campo non editabile
Registro AQ Descrizione AQ Tipo AQ Importo Appalto AQ

PEOD1332-25

Importo Aggiudicato AQ

Test Accordo Quadro

Importo riservato RC

Standard

20.000,00

Importo riservato OD

20000,00

Aprl | NumeroLotto | Descrizione Lotto | CIG Importo Appaito CIG | Importo Aggludicato CI6 | ImportoriservaloRC % risenvata RC | ImportoriservatoOD | %riservata 0D | NroRC | Importo utilizzato RG | %utlizzata RC | Importo Residuo RC

Q 1| ATROPINA 1000123476 2000000 20.000,00 100,00 000

4

FIGURA 22: AVANZAMENTO ACCORDO QUADRO — VISUALIZZAZIONE PER LOTTI

1. Lasezione Entiriportainvece tutte le informazioni aggregate relative agli Enti utilizzatori dell’AQ e contiene,
in particolare il dato relativo al totale dei CIG utilizzati nell’ambito dell’intero AQ e piu nello specifico anche
Ente, Totale allocato Ente (Totale di tutti i CIG), Totale residuo Ente (Totale di tutti i CIG), N.ro RC (Totale di
tutti i CIG), Totale utilizzato RC (Totale di tutti i CIG), N.ro OD (Totale di tutti i CIG), Totale utilizzato OD

(Totale di tutti i CIG).
Visualizzazione Dettaglio Report
Stampa Esporta in Excel Chiudi
% Campo non editabile
Registro AQ & Descrizione AQ & Tipo AQ & Importe Appalto AQ &
PE001556-25 il Simulazione A0 P2_16 STANDARD 2.310.500,00

Importo Aggiudicato AQ &
1.930.000,00
LOTTO
Numero Lotto @
1
Importe Appalio CIG @
'500.000,00
Importo Residuo RC &

253.990,00

Changelog & (2)
Importo riservato RC &

1.158.000,00

Descrizione Lotto @&
SERVIZI APPLICATIVI IN AMBITO
SANITA
Imporio Aggiudicaio CIG &
490.000,00
Importo totale riservato 0D &

196.000,00

Importo riservato 0D &

ciE @
1014443074

772.000,00

Imperto totale riservato RC #

Importo Residuo OD @&

294.000,00

196.000,00

Ente

ASLMA

Totale allocato Ente | Totale residuo Ente | Mumero RC

000

0,00

2

Importo totale utilizzato RC

40.010,00

Numero OD | Importo totale utilizzato OD

0

000

FIGURA 23: AVANZAMENTO ACCORDO QUADRO — VISUALIZZAZIONE PER ENTI

2.8. RUOLI E PROFILI

E importante specificare che, in piattaforma, il modulo AQ fa uso di due profili per la gestione dello stesso:

e Profilo Accordo Quadro: gli utenti con questo profilo avranno a disposizione il gruppo funzionale Gestione
Accordi Quadro, dunque, potranno configurare gare istitutive di AQ e gestirne I'abilitazione come Gestore.
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e Profilo Rilanci Competitivi: gli utenti con questo profilo avranno a disposizione il gruppo funzionale Rilanci
Competitivi e Ordini diretti su AQ; dunque, saranno abilitati alla creazione di Rilanci Competitivi ed Ordini diretti
su AQ.

2.9. INDICE DELLE FIGURE

Le immagini sono puramente indicative e possono subire variazioni.
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